
Periodo, lugar y precio de la matrícula: 

La matrícula está abierta a lo largo de todo el curso, puede realizarse en el CAPI 
(debajo de la biblioteca) los martes y jueves de 18.00 a 19.00 y los viernes de 9.30 
a 11.30.  

El precio del curso es de 24€ mensuales. La matriculación inicial es, en general, 
de dos meses salvo en los cursos con certificación de 30 horas que es de un mes. 
Actualmente el único curso de estas características es Información y Atención al 
Visitante (Cursos de carácter profesional).  

Duración del curso: 

No tiene una duración determinada. Aula Mentor permite al alumno marcar su 
propio ritmo de trabajo, de manera que cada uno se distribuye el tiempo dedicado 
al curso según sus posibilidades.  

Si no se dispone de Internet u ordenador en el domicilio: 

El Aula Mentor, en el CAPI, asegura poder disponer de un equipo conectado a 
Internet y, lo más importante, el asesoramiento y la ayuda de la administradora de 
aula en las primeras comunicaciones a través de Internet.  

¿Se estudia solo?  

Tanto de forma presencial como a distancia, el alumno y la alumna Mentor se 
relacionará con las personas que participan, de alguna manera, en su formación. 
Por una parte, en el aula Mentor, cuenta con el apoyo de la administradora que le 
informa, asesora y apoya en el manejo de equipos y de la comunicación telemática; 
por otra, y a distancia, el alumno tendrá asignado un tutor o una tutora que le 
resolverá sus dudas, evaluará y seguirá su proceso de aprendizaje. Al mismo 
tiempo, tendrá la posibilidad de contactar con el resto de sus compañeros y 
compañeras de curso a través de los distintos medios de comunicación telemática.  

El precio de la matrícula, qué incluye:  

Todas las personas matriculadas tienen acceso a los recursos formativos en línea. 
Por lo tanto, los materiales se pueden descargar para disponer de ellos sin 
necesidad de estar conectados a Internet.  

El tutor:  

El tutor es una persona especializada en los contenidos de su curso, con 
experiencia docente y con dominio las aplicaciones telemáticas a través de Internet. 
Su labor tutorial consiste en apoyar, evaluar y hacer un seguimiento individualizado 
del proceso de aprendizaje de sus alumnos y alumnas. También fomentará las 
interacciones entre las personas matriculadas en el curso para crear una dinámica 
de aula.  

Las respuestas del tutor: 

El tutor o la tutora atiende la tutoría diariamente de forma que el alumnado 
obtendrá las respuestas a sus consultas en un plazo no superior a 48 horas (sin 
contar fines de semana, festivos y el mes de agosto).  



Posibilidad de matricularse a más de un curso a la vez:  

Según las necesidades de formación, la persona interesada puede organizar un 
itinerario formativo: su curso que integrará distintos módulos (cursos). Después, 
podrá optar por matricularse de los módulos simultáneamente o de uno en uno. 
Sólo existe como límite, la disponibilidad del aula y de tutores.  

El administrador:  

Es la persona responsable del funcionamiento del aula, del asesoramiento y de la 
matriculación de los alumnos y las alumnas en los distintos cursos. También apoya 
el manejo de los equipos y conexiones telemáticas. En cuanto a la orientación sobre 
al curso, su labor es la de facilitar el aprendizaje y apoyar la comunicación con el 
tutor.  

La prueba final:  

Para obtener el certificado, el alumnado deberá superar una prueba final que se 
desarrollará en el aula. A dicha prueba se podrá acceder con el visto bueno del 
tutor en cualquiera de las cinco convocatorias programadas en el año. Con la 
matrícula se tiene derecho a dos convocatorias.  

Tipo de certificación que se expide al terminar el curso:  

Tras superar la prueba final, se gestionará el certificado de aprovechamiento donde 
irán consignados los contenidos del curso y las horas estimadas. Dicho certificado 
estará firmado por el Ministerio de Educación y Ciencia y la Consejería de Educación 
de la Comunidad Autónoma correspondiente en caso de existir un convenio con la 
misma.  
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Comunidad de Madrid              CURSOS MENTOR 

INFORMACIÓN Y MATRÍCULA:  en el CAPI (bajo la biblioteca)  
  MARTES  y JUEVES de 18.00 a 19.00 
  VIERNES DE 9.30 a 11.30 

Iniciación a la Informática   Ofimática 

Introducción a la Informática con Windows Access 

Introducción a la Informática con Linux Excel 

Cursos de carácter profesional Iniciación a Office 

Organización del servicio de información turística local Word 

Gestión de la información y documentación turística local PowerPoint 

Información y atención al visitante Iniciación a OpenOffice 3.1 

Diseño de productos y servicios turísticos locales Medios Audiovisuales 
Promoción y comercialización de productos y servicios 
turísticos locales 

Ilustración Digital 

Procesos de gestión de unidades de información y 
distribución turística Video: Lenguaje y Realización 

Procesos de gestión de calidad en hostelería y turismo Fotografía analógica 

Contratación laboral Fotografía digital 

Cálculo de prestaciones de la Seguridad Social Televisión, una mirada crítica 

CCNA DISCOVERY - Networking para el hogar y pequeñas 
empresas  

Fundamentos de la fotografía 

CCNA DISCOVERY - Trabajar en una empresa o ISP Edición de Video con Pinnacle 

CCNA DISCOVERY - Introducción al enrutamiento y la 
conmutación 

Creación y producción musical 

CCNA DISCOVERY - Diseño y soporte de redes de 
computadoras Redes y Equipos 

CCNA EXPLORATION - Aspecto básicos de Networking Mantenimiento de Equipos Informáticos 

CCNA EXPLORATION - Protocolos de enrutamiento Redes LAN 

CCNA EXPLORATION - Conmutación y Conexión 
Inalámbrica LAN Programación 

CCNA EXPLORATION - Acceso a la WAN Iniciación a la Programación 

PYME Programación en Java - Inicial 

Administración de Fincas Programación en Java - Avanzado 

Habilidades de venta Delphi 

Teletrabajo y comercio electrónico Action Script 2 

Marketing para Pymes I Diseño de Bases de Datos 

Marketing para Pymes II SQL con MySQL 

Gestión de Calidad SQL con MySQL II 

Gestión Financiera Php 

Turismo Rural Php Avanzado 

ContaPlus Programación en Access 

Gestión Inmobiliaria Apache 

Iniciación a la Contabilidad Diseño de aplicaciones web con Symfony 

Contabilidad Avanzada Ajax 

FacturaPlus Diseño Web 

Prevención de Riesgos Laborales Multimedia y Web 2.0 

Cómo crear una Pyme Joomla! 

IRPF Edición de páginas web con Dreamweaver 

Gestión de recursos humanos Iniciación a Flash 

Normativa y Procedimientos Tributarios HTML 

La Tributación Local Internet 

Impuesto de Transmisiones Patrimoniales Iniciación a Internet 

Impuesto sobre el valor añadido - IVA Utilidades de Internet 

Nóminas y Seguros Sociales Seguridad en Internet 
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INFORMACIÓN Y MATRÍCULA:  en el CAPI (bajo la biblioteca)  
  MARTES  y JUEVES de 18.00 a 19.00 
  VIERNES DE 9.30 a 11.30 

Diseño y Autoedición Salud y Educación 

AutoCAD Atención Geriátrica 

Autoedición.Indesign Nutrición 

Autoedición. Scribus Educación Infantil 

Blender 3D. Modelado y Texturado Educación Infantil en catalán 

CorelDRAW Educación Infantil en gallego 

Diseño Gráfico con CorelDRAW Escuela de Padres y Madres 

Gimp Prevención de Drogodependencias 

Photoshop Básico Educación Sexual 

Photoshop Medio Cuidados del Anciano 

Photoshop Avanzado Cuidados del Bebé 

Lightroom Iniciación a la musicoterapia 

Patronaje Familia, escuela y convivencia 

Inglés 
Características y necesidades de atención 
higiénico-sanitaria de las personas dependientes 

Inglés Iniciación. Módulo 1 Cultura y formación general 

Inglés Iniciación. Módulo 2 Historia del Arte 

Inglés Iniciación. Módulo 3 Historia del Arte en España 

Inglés Intermedio. Módulo 4 Taller de Comunicación Escrita. Básico 

Inglés Intermedio. Módulo 5 Taller de Comunicación Escrita. Avanzado 

Inglés Intermedio. Módulo 6 Iniciación a las matemáticas 

Inglés Avanzado. Módulo 7 Iniciación a la física 

Electrónica Transición Democrática 

Climatización y Aire Acondicionado Orientación y búsqueda de empleo 

Micro PLCs. Automatización Fácil La exposición: Diseño y montaje 

Instalador Electricista Iniciación a la Jardinería 

Automatismos: Neumática y Electroneumática  

Medio Ambiente  

Iniciación a la Ecología  

Agricultura Ecológica  

Energías Renovables  

Energía de la Radiación Solar  

Energía Solar Térmica  

Energía Solar Fotovoltaica  

Evaluación del Impacto Ambiental  
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